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Registrazione al Portale degli Acquisti del Gruppo IREN

Per poter partecipare alle procedure telematiche e necessario essere registrati ed abilitati al Portale
degli Acquisti del Gruppo IREN. Nella schermata iniziale del Portale Acquisti e disponibile il pulsante
«Registrazione al Portale», ove cliccandovi sara possibile procedere con una nuova registrazione.

S
| r e n Portale degli Acquisti del Gruppo IREN

Nell’ «Area Documentazione» - «Registrazione al Portale» é\
possibile accedere alle «Condizioni generali di registrazioney,
che dovranno essere compilate e caricate in fase di
registrazione a portale, e consultare il «Manuale Fornitori per
la Registrazione»

d | ' e
Benvenuti nal Portale Acquisti del Gruppo lren
Se non siete ancora registrati al portale, procedete con la regisy Fie procedura di accrediamento alla pusttaforma
A tal fine seguire le indicazioni fornite nei documenti resi disg prie “Documentazione”
|| “Servizio Assistenzs” 2 a disposizione per supporto tec
AREA DOCUMENTAZIONE AREA LOGIN
» Registrazione al Portale l I
» E-procurement I . J

» Albo Fornitori

» Condizioni Contrattuali

Registrazione al Portale

» Modulistica

Recupero user 1D e Password

Requisiti di Sistema

Cliccare su «Registrazione al
Portale» per dare avvio alla fase
di registrazione

SERVIZIO ASSISTENZA

(dal Lunedi af Venerdi dalle 9.00 alie 18.00)
Telefono® 02 2656002133

Richiedi assistenza online




Registrazione al Portale degli Acquisti del Gruppo IREN

'accreditamento al Portale degli Acquisti del Gruppo IREN si compone di 3 fasi:

1) Lettura ed accettazione dell’ «Informativa per il trattamento dei dati personali»

Contratti

Informativa per il trattamento dei dati personali

ai sensi e per gli effetti di cui all*art. 13 del D.lgs. 30 giugno 2003, n. 196
“Codice in materia di protezione dei dati personali”

Al sensidellart. 13 del D. Lgs. n. 1596 *Codice in materia di protezione dei dati personali®, La informiamo che i dati personali da Lei forniti potranno costituire oggetto di trattamento, nel rispetto della normativa richiamata.

Per trattamento dei dati perscnali si intende la loro raccolta; registrazione, organizzazione, elaborazione, modificazione, selezione, raffronto, utiizzo, interconnessione, blocco, comunicazione, diffusione, cancellazione e distruzione:

Finalita del trattamento

La raccolts, owero il trattamento dei dati personali, sard effettusto per finalita di tipo gestionale in relazione alle esigenze contrattuali ed ai conseguenti adempimenti connessi 2gli obblighi legali e contrattuali dalle stesse derivanti. In particolare per:
+ Adempiere alle esigenze prefiminari di stipulazione del contratts;

+ Adempiere agli obblighi contrattuali nei confronti dellinteressate dando esecuzione ad un atto, pluralita d'atti od insieme di operazioni necessarie alladempimento dei predetti obblighi:

* Dare esecuzione presso ogni ente pubblico o private agli adempimenti connessi o strumentali al contratto;

* Dare esecuzione ad adempimenti di ol
* Provvedere alla gestione amministrat]
* Fornire informazioni su servizi o iniziat]
Modalita del trattamento

|l trattamento dei dati personali sara i
nel rispetto di quanto stabilito dal D, Lg
Conferimento dei dati

Ajfini della stipulazione ed esecuzions
limpossibilta della societa [ren S.p.A 3
Comunicazione o diffusione

| dati trattati potranno essere comunicati o, comungue, ing
Inoltre, fatte salve le comunicazioni e difusioni effettuate j
roneidenti e enristh di ssruizi encists i rarinacn rradi

Selezionando «Accetto» e cliccando «Avanti» &
pOSS|b||e prosegu”'e con || processo di reglstra2|one e 4 stesse &, CcomMUNQUE, atte & garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi
Compllare II Form « Datl di Reg|5traZ|0ne»- legali e contrattuali L'eventuale rifiuto a fornire i dati potra determinare

ate da Iren S.p A & dai dipendenti interni, alluopo incaricati per le finalta sopra descritte.
e, | dati forniti & Iren S.p.A. pofranno essere, in tutto o in parte, comunicati in [talia e/o allestero a istituti di credito, societa di informazioni commerciali, professionist,

in adamatn andi adamnimenti ronnegsi alssnlstamentn dallattivi#s arnnnmica dells Sarista ad al riensttn denli imnenni fontrathiealdi con Ani intercnrrenti

Scarica I'Informativa per il trattamento d

Accetto Non accetto




Registrazione al Portale degli Acquisti del Gruppo IREN

2) Compilazione del Form «Dati di Registrazione»: procedere alla compilazione del form relativo
alle «Informazioni sull’Azienda» e a seguire alle «Informazioni Utente» (ad es. Ragione Sociale,

Partita IVA, Riferimenti Utente, E-mail PEC).

Dati di registrazione

Dati di Registrazione Form di Registrazione Supplementari

Informazioni sull’Azienda

= Nazione

= Ragione sociale (compresa forma giuridica)
« Forma giuridica

= Codice Fiscale (ITALIA}

= Partita IVA

(In case di forniteri UE: inserire la propria partita IVA Europea,

in caso di fornitori extra UE: inserire il propric numeno DUNS)

Partita VA europea

|dentificative societario obbligatorio per nazieni extra UE
[ripetere il propric numero DIUNS)

= Indirizzo

= CAP

= Comune

= Provincia
Sito Web
Telefono (centralino)

# Fax aziendale
Indirizzo (amministrativo)
CAP (amministrativo)
Comune (amministrativa)
Mazione (amministrativo)
Provincia (amministrativo)

Waluta preferita

ITALLA

Conferma Registrazione

m B Gl

Terminata la compilazione dei
campi obbligatori cliccare «Salva»
per proseguire con il processo di
registrazione.

Inserire un indirizzo di Posta elettronica PEC - Posta Elettronica
Certificata - e un indirizzo NON PEC, separati da “;”
IMPORTANTE: Questi indirizzi email verranno utilizzati per tutte
le comunicazioni. Assicurarsi di inserire gli indirizzi email

corretti. Si prega di utilizzare ";" (punto e virgola) per separare i
due indirizzi email.

= Indirizzo Mail
Inserire un indirizzo di Posta elettronica PEC - Posta
Elettronica Certificata - e un indirizzo NON PEC, separati

IMPORTANTE: Questi indirizzi email verranno utilizzati
per tutte le comunicazioni. Assicurarsi di inserire gli
indirizzi email corretti. Si prega di utilizzare ";" (punto e
virgola) per separare i due indirizzi email.

Si segnala che i campi contrassegnati da (*) sono obbligatori; pertanto la mancata compilazione non permette di
accedere alla schermata successiva.
Nella parte superiore della schermata e evidenziato lo stato di avanzamento del processo di registrazione.
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Registrazione al Portale degli Acquisti del Gruppo IREN

3) Compilazione del Form «Dati di Registrazione Supplementari: Informazioni per I'Abilitazione»:
compilare ed allegare i form relativi alle «Condizioni generali di registrazione» e alle «Clausole
vessatorie» firmate digitalmente e, se del caso, I’«Eventuale procura del sottoscrittore».

Si segnala che le «Condizioni generali di registrazione» e le relative «Clausole vessatorie» sono
scaricabili sia dalla Home Page del Portale in «<AREA DOCUMENTAZIONE» - «Registrazione al
Portale», sia all’interno dei rispettivi parametri dedicati accessibili in fase di registrazione, nella
sezione «Form di Registrazione Supplementari».

Dati di Registrazione Supplementari : Informazioni per I'Abilitazione

Registrazione

Diati di Registrazicne Form di Registrazione Supplementan Conferma Registrazione

Informagzioni per I'Abilitazione

% Annulla

# Allegare il documente "Condizioni generali di registrazione” firmato digitalmente dal Rappresentante

o i : nel : - .
il gene it Legale o diverso soggetto avente poteri di rappresentanza legale (nel caso di procuratore dovra essere &+ Ciicc iato Digitalmente

fegitimizions allegata nell'apposito campo |a relativa procura). ¥
. Do . . .
— . | Terminato linserimento dei documenti
Condizioni generali di # Allegare || documento "Candizioni generali di registrazion &
registrazione - Clausole  Rappresentante Legale o diverso soggetto avente poteri di Clicca re su «Sa Iva e Contin ua» Imente
vessatorie dovra essere allegata nell'apposito campo la relativa procu : ¥
Eva/iale pucuza el Allegare eventuale procura del sottoscrittore del documento "Condizioni generali di registrazione . + Clicca perallegare un file . ¥

softoscrittore



Registrazione al Portale degli Acquisti del Gruppo IREN

Si rende noto che se i campi obbligatori non risultano compilati, il sistema avvisa tramite un pop up, in
modo da procedere con la compilazione dei campi mancanti e terminare il processo di registrazione e
la successiva abilitazione.

Dati di Reaistrazione Stinnlementari - Infarmazioni ner I'Ahilitazione

Registraziol

Diati di Registt

Informazic

Condizioni ge
di registraziol

Condizioni generali o h .. 3
di registrazione - firmato digitalmente dal Rappresentante Legale o diverso soggetto avente poten di
oo Vetsatane rappresentanza legale (nel caso di procuratore dovra essere allegata nell'apposito ¢

Eventuale procura Allegare eventuale procura del sottoscnttere del documento "Condizioni g
del sottoscrittore registrazione "

Nota

Alcuni campi obbligatori non sono stati compilati. Senza risposte a questi campi |a Registrazione NON sara completata e 1l tuo account potrebbe non essere attivato.
Si consiglia di completare | dati mancanti prima di continuare.
5 P % Annulia
Verifica i seguenti campi:
- Campo Obbligatorio mancante: Condizioni generali di registrazione
- Campo Cbbligatorio mancante: Condizioni generali di registrazione - Clausole vessatorie

Le informazioni mancanti possono essare inserite anche in un secondo momenta, & sufficiente effettuare il login inserendo Username & Passward e completare le informazioni necessarie:

@E:CI"IIJIEIE Form corrente

A\ * Allegare il documento "Condizioni generali di registrazione - Clausole vess

+ Clicca per allegare un file Firmato Digitalmente,
¥
la relativa procura)

Cliccare su «Completa Form corrente» per
completare l'inserimento dei dati mancanti.




Registrazione al Portale degli Acquisti del Gruppo IREN

Al termine della registrazione, il portale restituira un avviso di conferma di avvenuta registrazione.
Si ricevera una PEC all’'indirizzo di posta elettronica certificata indicato in fase di registrazione con
«Username» e «Password» necessari per effettuare I'accesso al Portale.

ATTENIZONE: La «Password» non e attiva fino ad avvenuta verifica, da parte del Centro Operativo
di IREN, della documentazione caricata dal fornitore in fase di registrazione, consistente nelle
«Condizioni generali di registrazione» e le relative «Clausole vessatorie».

.‘M Benvenuto Mario Rossi
e Portale degli Acquisti del Gruppo IREN

Risultato Registrazione

Diati di Registrazione Form di Registrazicne Supplementart Conferma Registrazione

% Chiudifinestra

IATTENZIONE il processo di abilitazione dell’'utenza viene completato il giorno Iavoratlvo:

|successwo al caricamento dei documenti «Condizioni generali di registrazione» e IeI
| relative «Clausole vessatorie» SOLO qualora questi siano correttamente compilati e firmati |

: digitalmente dal legale rappresentante / procuratore.

IA seguito di avvenuta abilitazione, il portale inviera una nuova email di conferma di
| avvenuta attivazione della password ricevuta in precedenza.

L--------------------------------------------------------
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Modifica Password

© Ao~ ()

)’“ Benvenuto Bianchi Andrea
Iren Portale degli Acquisti del Gruppo IREN

Inserire una nuova Password prima di continuare

| . Per ragioni di sicurezza & richiesta la modifica della vostra password,
Digitate la vostra nuova password nelle caselle di testo sottostanti e premete sul bottone "Invia”

La password deve contenere almeno & caratier

La password deve essere diversa dalla login!

Attenzionel La nuova password deve essere diversa dalle 10 precedenti
La password deve contenere un insieme di caratteri alfanumerici

Nuova password

Conferma password

3 Annulla

Al primo accesso, per ragioni di sicurezza, il
sistema richiedera la modifica della password.




Modifica Dati Aziendali

Per modificare i dati inseriti in fase di registrazione, dopo aver inserito Username e Password, cliccare
su «Modifica Dati di Registrazione» in area PROFILO UTENTE.

| r e n Portale degli Acquisti del Gruppo IREN

AREA NEGOZIAZIONI PROFILO UTENTE
Cartelle di gara Modifica dati di registrazione
Richieste di informazioni Modifica password
Richic st SERVIZIO ASSISTENZA
. . . . . . (dal Lunedi al Venerdi daile 9.00 alie 18.00)

Cliccare «Modifica dati di registrazione» per
1 accedere alla pagina di riepilogo dei dati Telefono* 02 266002133

personali del fornitore inseriti in fase di Richiedi assistenza onfine
Agg . .

registrazione

TENC DR -Wﬁ?‘-‘- - Powerad by BravoSolution
* Allo scopo di assicurare la massima garanzia, rasparenza operativa € monitorare ia qus 15 del servizio, e telefonate sono sottoposte a registrazone
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Modifica Dati Aziendali

Dalla pagina «Dati di Registrazione» e possibile procedere con la modifica dei dati anagrafici
dell’/Azienda. Si rende noto che nel caso in cui fosse necessario apportare modifiche alla Ragione
Sociale, alla Forma giuridica o alla Partita IVA/CF, occorrera contattare il Servizio Assistenza.

e Portale degli Acquisti del Gruppo IREN

n Dati di Registrazione Dati di Registrazione Supplementan Stato Azienda Storico Risposie

:

Benvenute Mario Rossi

>

agv Nome Azienda: Seller prova 1

n Informazioni sull’Azienda

® Nazione ITALLA
-3

Ragione sociale (compresa forma giuridica) Seller prova 1
Forma giuridica Spa

Codice Fiscale {ITALIA) ERERRRRERRE]

Partita IVA EARRRRR A Y]

{In caso di fornitori non italiani ma dell'area UE: inserire Ia

propria partita WA Europea, in caso di fornitori extra UE:

inserire il proprio numero DUNS) Cliccare ((ModifiCa)) per
partits VA suropea aggiornare i dati relativi

Identificativo societario obbligatorio per nazioni extra UE

(ripetere il propric numero DUN 5} a”’AZienda ed in SegUitO
Indirizzo via dal corso 22 c“cca re su ((Salva )).

CAP oo1g7

Comune Foma
Provincia Roma
Sito Web

Telefono (centralino)

Fax aziendale

Indirizzo {amministrativo)

CAP [amministrativo)

Comune {[amministrativo}

Nazione {amministrativo)

Provincia {amministrativa)

Valuta preferita 1 1



Modifica Dati Utente
Dalla pagina «Dati di Registrazione» ¢ possibile procedere con la modifica dei dati dell’'utente.

. . . Benvenuto Mario Rossi
I r e n Portale degli Acquisti del Gruppo IREN Hallano

Profil Utente
0 e e
Per modificare le informazioni

dell’'utente cliccare sul nome in
ai Nome Azienda: Rossi alto a destra e successivamente su
«Profilo Utente».

- /

m A2 Modifica password
Utente: Mario Rossi '

¥ Modifica

Informazioni Utente ¥ Modifica

Titolo /

Cognome Seller /
Nome Cliccare su  «Modifica»  per

vt de Frae - neris un sl i 1 Posts apportare modifiche alle
T e 5 s e e informazioni relative allutente ed
;nae;:ecr;lrirleeu?roceduredi gara, pertanto assicurarsi di inserire i |nser|te |n fase di reglstra2|one.

Telfono E’ possibile cliccare su «Modifica
T password»  per  modificare la

Fax uPicio ameniisirazione Qassword di accesso al portale. )

Unita Aziendale

Ruolo aziendale Altro

Username {memorizzalo: ti servira per accedere ai servizi ssller_proval
riservati!) (si prega di inserire la username}

Lingua preferita {per visualizzazione eventi on-line} |takanc
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