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Manuale Fornitori
Istruzioni per l'iscrizione all’Albo Fornitori



Accesso al Portale Acquisti Iren

Per poter procedere con l’iscrizione alllAlbo Fornitori, € necessario effettuare preventivamente la
registrazione al Portale Acquisti Iren.

I r e n Portale degli Acquisti del Gruppo IREN

Home Bandi e Avvisi Albo Fornitori Comunicazioni

1. Cliccare su «Albo Fornitori» per prendere
visione del Regolamento di iscrizione e
delle Categorie Merceologiche Iren

Benvenuti nel Portale Acquisti del Gruppo Iren
Se non siete ancora registrati al portale, proce
A tal fine seguire le indicazioni fornite nei docu
Il “Servizio Assistenza” & a disposizione per supporto 1Eenice

AREA DOCUMENTAZIONE AREA LOGIN

» Registrazione al Portale

» E-procurement \

» Albo Fornitori in fase di realizzazione
» Albero delle categorie merceologiche
—_—

» Regolamento di iscrizione all'Albo Fornitori

Registrazione al Portale

» Manuale Fornitori - Albo

Recupero user ID e Pass

» Condizioni Contrattuali

2. Inserire username e
password per accedere
al Portale Acquisti Iren

» Modulistica

IREN S.p.A. - Plva 07128470014 - Powered by BravoSolution
* Allo scopo di assicurare la massima garanzis, trasparenza operative e monitorare Is quaita del servizio, ie telefonate sono sottoposte a registrazione 2



Nuova iscrizione all’Albo Fornitori

Liscrizione all’Albo Fornitori di Iren sara possibile, a seguito dell’abilitazione al Portale Fornitori, mediante
la classificazione per le categorie merceologiche di interesse e la compilazione dei relativi questionari
online.

e
| r n Portale degli Acquisti del Gruppo IREN
LOGOUT
\
Area per la visualizzazione delle categorie
gia selezionate, il relativo stato ed

eventualmente accesso alla navigazione
dell’Albero Merceologico.

AREA NEGOZIAZIONI

AREA ALBO FORNITORI PROFILO UTENTE

Cartelle di gara Mie Categorie Modifica dati di registrazione

Richieste di informazioni Selezione categarie merceologiche Modifica password

SERVIZIO ASSISTENZA
(dal Lunedi al Venerdi dalie 9.00 alle 18.00)

Area per l'accesso diretto alla navigazione
dellAlbero Merceologico e conseguente
selezione delle categorie merceologiche di SAChiod SRsh inaza Sl
interesse. Y

Telefono* 02 266002133




Accesso «Mie Categorie»

Dall'area «Mie Categorie» & possibile visualizzare le

categorie selezionate ed, eventualmente,
procedere con la navigazione dell’Albero merceologico.

:

I r e n Portale degli Acquisti del Gruppo IREN R

o= Aggiungj Categoria

¥
al _
MNessuna Categoria da mostrare
. Per selezionare una o piu categorie
‘ merceologiche, cliccare su «Aggiungi
Categoria»
Navigazione Albero
% Annulla
Ricerca Testo
@' Deseleziona Tutti 1 Mostra solo i valori selezionati : Espandi : Minimizza

v ° Categorie (prodotti selezionatt 0)

oo



Accesso «Selezione categorie merceologiche»

La selezione delle categorie sara possibile solo sugli ultimi livelli («foglie») dell’Albero Merceologico.
Dopo aver selezionato le categorie d’interesse - cliccando su «Conferma Selezione Corrente» - sara

possibile compilare il Questionario Generale ed i Questionari specifici delle categorie di interesse,
visualizzati in unica schermata.

”“ Benvenuto proval Seller
| r e n Portale degli Acquisti del Gruppo IREN
Navigazione Albero E’ possibile ricercare in modo

puntuale le categorie d’interesse,
grazie all’utilizzo di appositi filtri di

ricerca
Ricerca Testo =

@' Deseleziona Tutti

w Annulla

“| Mostra solo i valori selezionati 1 Espandi + Minimizza

ﬁ Categorie {prodotti selezionati; 0)

—F_ EVM - VM IREN

Per poter visualizzare I'interno albero

merceologico di Iren, cliccare su
2. 5 FORN - FORNITURE ‘
«Espandi»
oo A LAV~ LAVOR

| & 15ER—-,f- SERVIZI

v r—'-Tn A ALBO - ALBO FORNITORI IREN

fOppure, cliccare sulla freccetta
evidenziata per visualizzare nel
dettaglio le categorie nell'ambito
merceologico di interesse




Selezione delle Categorie Merceologiche

IMPORTANTE! Ogni categoria merceologica contiene al proprio interno le sottocategorie.
E’ quindi necessario accedere alle singole categorie merceologiche fino all’'ultimo livello e selezionare
unicamente le foglie di ultimo livello per |la quali si richiede l'iscrizione.

Navigazione Albero

% Annulla

Ricerca Testo

£ Desaleziona Tut 2. Confermare la

selezione e

+ Minimizza

g Categork (progotti solezionafi 0 passare alla fase successiva di

* S EVM-eVM IREN compilazione dei  Questionari
L. A ALBO- ALBOFORNITORI IREM . .
dedicati

= X A& FORN- FORNITURE
fon "=

- FET— A_FORN_D1 - FORNITURE PER IMPIANTI ACQUA (ACQUEDOTTI E FOGNATURE])

= A FORN_O01_01- FORNITURE DI ARMADI E CASSETTE PER IMPIANTI ACQUA

oon =

¢ A FORN_01_01_01 - FORNITURE DI ARMADI E CASSETTE PER IMPIANTI ACQUA

| = A FQRN_01_02- FORNITUR
Gob

1. Contrassegnare la foglia di
ultimo livello per cui si vuole
effettuare l'iscrizione

¥ A_FORN_01_02_01-

I |9 A_FORN_D1 33

¥ A FORM_D1_02 04 - FORNITURE DI POZZETTI PREFABBRICATI IN GLS PER IMPIANT! ACQUA

r:_-:—“ A FORN_D1_03 - FORNITURE DI COLLARI PER IMPIAMTI ACQUA
| §@ A_FORN_01_03_01- FORNITURE DI COLLARI A MANICOTTO D DERIVAZIONE FILETTATIFLANGIAT] PER IMPIANTI ACQUA
§ 4_FORN_01_02_02- FORNITURE DI COLLAR| AD ARTIGLIO DI DERIVAZIOME FILETTATHFLANGIAT! PER IMPIANTI ACQUA
¢ A_FORN_D1_03 03 - FORNITURE DI COLLARI DI DERIVAZIONE IN ACCIAIO INOX PER IMPIANTI ACQUA
@ 4_FORN_D1_0304 - FORNITURE DI COLLARI DI DERIVAZIONE IN POLIETILENE ELETTROSALDABILI PER IMPIANT) ACQUA
| @ A_FORM_01_03_05- FORNITURE DI COLLARI DI DERIVAZIONE TRE PEZZ| GHISA PER IMPIANTI ACQUA
§ A_FORN_D1_03_D5 - FORNITURE DI COLLARI DI RIPARAZIONE PER IMPIANTI ACQUA

§@ A_FORN_01_03 07 - FORNITURE DI COLLARI DI RIPARAZIONE TRE PEZZ| GHISA PER IMPIANTI ACQUA



Compilazione dei Questionari online

Selezionata la classe di importo per ciascuna categoria merceologica, procedere alla compilazione
esaustiva dei Questionari. La compilazione pu0 essere effettuata per salvataggi successivi (utilizzando il
comando “Salva”). Il sistema propone SEMPRE on top il Questionario Generale, che pero e sufficiente

compilare alla selezione della prima categoria, ed infondo alla pagina viene presentato il Questionario
Specifico di ciascuna categoria merceologica.

Lista Categons:

>|REN=eVM IREN=ALBO FORNITOR| |IREN>FORNITURE]

¥ Annulls

1. Compilare il Questionario

relativo alle categorie

Nome Form: QUESTIONARIO GENERALE

1.Informazioni di ordine generale

Titolo

Q.G. Dichiarazioni d
sussistenza dei
requisiti di ordine
gensrale

Q.G.Certificato di
scrizione sl registro

3 Q.G.D.ULR.C.

Descrizions

% Sirchiede di scancare il modello
allegato (Allegate | - Requisti di ordine
generale), compilario debitaments,
firmario digitalmente e riallegario alls
presente sezione.

% Allegare certificato di iscriziona al
n

relativa data di sci = =
alternativa, certificato di & ione presso
Registro / Albo Professionale dello Stato
:1- '-dnnzq { Lista ufficiale dello Stato in

=conamici slrsne s

nel campo dals s dats di scadenza di
tale dichiarazione (6 mesidalia data di
formulazione).

# Allegare il D.U.R.C. ([Documento
Unico di Regolaritd Contributiva) in corso
di validita (quadrimestrale) e relativa data
di scadenza.

In u::ng:n del DL.R".—'- sol io qusi:n s siano
decorsi 30 giomi da !
del medesim:

documento CIP ! :J:iioe I:i—'-n ficativo
Pratica) unitamen Ir

1 LIBRI>FORMNITURE DI CARTA PER STAMPANT] E FOTOCOPIATRIC 4

2. Infine, cliccare su «Salva»

&r(ecf}iche selezionate

_:1_ + Clicca peraliegars un file Fimato Digitaimente

[ Scarca Template

"3, # Ciliccs peraliegars un file Fimato Digitaiments

[ Scarica Tempiate

Scade il

Attenzione: la valutazione della candidatura iniziera solo a seguito della completa compilazione

dei parametri indicati come obbligatori (contrassegnati con un asterisco rosso)




Composizione dei Questionari

Albero Merceologico . . epe = ge
Questionario Generale Questionari Specifici di
’9. Albo Fornitori categoria

Categoria 1

Il Questionario Generale & collegato al nodo
principale dell’Albo Fornitori, pertanto si
ripropone ogni volta che verra selezionata una
categoria merceologica, ma & sufficiente
compilarlo una volta sola (le volte successive si
vedra gia compilato).

Foglia ultimo livello
Foglia ultimo livello
Foglia ultimo livello

Categoria 2

Foglia ultimo livello

Consiste di: Foglia ultimo livello
1. Informazioni di ordine generale Foglia ultimo livello <
2. Profili di qualificazione ex Mod.
Organizzativo D.Lgs. 231/01 e Codice Etico I .
3. Rating di Legalita Categoria ...
4. Profili inerenti la Qualita
5. Profili inerenti la Corporate Social I Questionari Specifici sono collegati alle foglie di ultimo livello
Responsibility selezionabili sono divisi in tre tipologie, alternative tra loro in
6. Profili ambientali di qualificazione base alla criticita/strategicita della categoria per IREN:
7. Profili di Safety
8. Informazioni di capacita economico- Tipologia 1
finanziaria Informazioni economiche di dettaglio della singola categoria
9. Informazioni di capacita
operativa/organizzativa Tipologia 2
10. Informazioni bancarie Tipologia 1 + Referenze
Tipologia 3

Tipologia 2 + informazioni tecniche di dettaglio della specifica
categoria



Invio della Candidatura

Cliccando su «OK» il processo di classificazione e concluso. Nell'area «Mie Categorie», sara disponibile
la lista delle proprie categorie. Nella colonna «Stato Completamento» viene evidenziato lo stato di
compilazione dei dati necessari all’lscrizione.

)

ren
K

il Codice Categoria

. 1 A_FORN_09_01_02
Totale 1

ale
e

Portale de

Impedisci alla pagina di creare altre finestre di dialogo.

L

Nome Categoria

FORNITURE DI CARTA PER STAMPANTI E FOTOCOPIATRICI

- Classificazione salvata con successo!

Data Ulitima Modifica

20/12/2016 16:49:04

\in azzurro

("Nel caso in cui il guestionario &)
stato completato inserendo tutti
i dati richiesti, lo «Stato
Completamento» sara spuntato

Stato Valutazione

Stato Valutazione non visibile

- 4
\_0550 B

(" Nel caso in cui il qguestionario non e

stato completato inserendo tutti i
dati obbligatori richiesti, lo «Stato
Completamento» sara spuntato in

Stato Completamento

J

Pagina 1 di 1

Il giorno successivo al completamento di tutti i dati obbligatori per ognuna delle categorie

selezionate in precedenza, la candidatura verra automaticamente trasmessa ad Iren.

Le modifiche ai Questionari sono sempre ammesse. Una notifica avvisera Iren delle attivita di modifica

effettuate.



Aggiornamento dei Questionari online

In area «Mia Azienda» — «Valutazioni» - «Valutazioni di Categoria» sara possibile tenere sempre
aggiornati i dati di iscrizione all’Albo Fornitori (ad es. per documenti in scadenza). La richiesta
aggiornamento o integrazione documentale puo partire direttamente da Iren. In tal caso una e-mail di

sistema notifichera tale richiesta.

(e
=

Cruscotto
¥

ail Cartelle di Gara

ﬂ Mia Azienda

2% Gestione Utenti

Nome Categoria

A SERVICE (SAAS)
Profilo Azienda

I Mie Categorie

I Valutazioni > Malutazioni di Qualifica

Portale degli Acquisti del Gruppo IREN

Scorecard

Valutazioni di Categona

\ 4

ﬁ Valutazioni di Qualifica Valutazioni di Categoria

Arzienda Valutatrice Denominazione Valutazione

Benvenuto prova 2 Selier

& Aggiungi Categoria

Data Ultima Modifica Stato Valutazione Stato Completamento

In Valutazione 4

15/12/2016 14:49:15

Pagina 1di 1

Per aggiornare i dati di iscrizione,
cliccare su «Valutazioni»

Cliccare poi sulla specifica
riga di richiesta

Stato

Valutaz. Predefinita

In Valutazione I

Qi
[+ renspa
Totale 1
&

®

{

Pagina 1 di 1

di



Invio dei Questionari aggiornati

LUaggiornamento delle risposte deve essere effettuato in modo puntuale e una volta completato sara
possibile sottoporre a Iren le risposte aggiornate.

-o VallneEvalh IR IReTETD il 0 Valutazioni di Categoria

= Tormna alia Lista

ai Azienda Valutatrice: Iren S.p.A.
Denominazione Valutazione: Valutaz. Predefinita )
ﬂ bl i Larea “Messaggi’”’ consente di
comunicare con lren
sl Dettagli Messagai (Non Letti 0) y
Impostazioni | Classificazioni Associate
. . )
Accedere allo specifico form in cui
Classificazioni Associate .
aggiornare  puntualmente le
¥ risposte )
Stato Form Fornitore
Codice Categoria Beseriione Categoris r Egtﬂaﬂ:}cadenza Documento (Il Primo che Eﬂi:)t(?i#cn;m i(.l‘.lassmcato
Obbligatorio | opioatcrio
A_SERV 12 0101 :Ss'ﬁgz' GEOUR ESQERNABE Al A SERVICE CA00% 130472017 15M22016 1640 15272016

Totale 1 Pagina 1di1
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Area messaggi

Tutte le comunicazioni destinate a Iren per la singola categoria merceologica, possono transitare tramite
la messaggistica della valutazione relativa a tale categoria.

-o Valutazioni di Qualifica Valutazioni di Categoria

W= Tornaalla Lista

al Azienda Valutatrice: Iren S.p.A.

Denominazione Valutazione: Valutaz. Predefinita

Stato: In Valutazione

. Dettagli Messaggi (Non Letti 0)

Per creare un messaggio, cliccare
su «Crea Messaggio»

G

Crea-Messaggio | Messaggi Ricevuti  Messaggr

Infine, cliccare su «Invia

' messaggion.

Inserire l'oggetto e il contenuto

. E‘..il'u come bozza ¥ Annulla
del messaggio.
Messaggio
S
Oggetto ;_ Massaggio
Allegati
' E’ possibile inserire anche un —
egatl

allegato.

12



Area messaggi

Nel caso in cui fosse spedita una comunicazione da parte di Iren, nell’area messaggi sara evidenziata
la presenza di un messaggio non letto (notificata anche via email di sistema).

Dettagli Messaggi (Nan Letti 1)

Impostazioni Classificazioni Associate

N
Accedere al contenuto del
messaggio. SAE
¥
Mittente Data Oggetio Letto dall'utente Letto dall'azienda Risposta
1 Iren S.p.A 21122016 22:37 Elenco Fornitori - Richiesta di adeguamento documentale
Totale 1 Pagina1di1
Dettagli  Messagi (Non Leti 0) Dopo aver visionato il messaggio,
Crea Messaggio | Messaggi Ricevuti | MessaggiInviati  Bozza dei Messaggi Cllcca re su « Rlspondl»; per pOter
inviare eventuale risposta ad
|#= Torna indietro Iren.
Messaggio B= Rispondi ™ Stampa
Data Inviato da
211202016 22:37 Iren S.p.A,
Oggetto Messaggio
Elenco Forniteri - Richiesta di adeguamento decumentale Spetft.le Scrista,

a seguito della verifica formale compiuta sulls documentazione presentata, & emerso quanto segue:

13



Fine del documento



