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Istruzioni per I'iscrizione
all’Albo Fornitori




Accesso al Portale Acquisti del Gruppo Iren

Per poter procedere con l'iscrizione all’Albo Fornitori € necessario effettuare preventivamente la
registrazione al Portale Acquisti Iren.

" T ,—w
IF€N  Pportale Acquisti del Gruppo Iren

Documentazione per la Registrazione ~ E-Procurement ~ Albo Fornitori ~ Condizioni Contrattuali ~ Modulistica ~  Cessione del Credito

Cliccare su «Albo Fornitori» per
prendere visione del

Regolamento di iscrizione e delle
Categorie Merceologiche Iren.

Nl -
ey o..n‘ @ ,‘a
Gruppo IVA IREN Fatturazione Elettronica Operazioni Societarie del Gruppo IREN Sostenibilita nel Inserire username e

ESG
password per accedere al

Portale Acquisti Iren.

Benvenuti nel Portale Acquisti del Gruppo Iren.
Se non siete ancora registrati al portale, procedete con |z registrazione per avviare la procedura di accreditamento alla piattaforma.

A tale fine seguire le indicazioni fornite nei documenti resi disponibili nellz sezione "Documentazione per la Registrazione”,
Il "Servizio Assistenza® é a disposizione per supporto tecnico.

Servizio assistenza Area Login
(dal Lunedi al Venerdi dalle 9.00 alle 18.00) [LIse’na'ne ]
Telefono* +39 02 00 7042 56

Password |

Richiedi assistenza online »
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Nuova iscrizione all’Albo Fornitori

L’iscrizione all’Albo Fornitori di Iren sara possibile, a seguito dell’abilitazione al Portale Fornitori, mediante
la classificazione per le categorie merceologiche di interesse e la compilazione dei relativi questionari

online.
ITE€N  Pportale Acquisti del Gruppo Iren

Registrazione al Portale ¥ E-Procurement ¥ Albo Fornitori ¥ Condizioni Contrattuali ¥ Modulistica ~ Cessione del Credito

Area Mie Categorie:

visualizzazione delle categorie gia
selezionate, con il relativo stato, ed
accesso alla navigazione dell’Albero
Merceologico.

Area Negoziazioni Area Albo For Area Profilo Utente Servizio Assistenza
» Cartelle di gara * Mie Categorie « Modifica dati di registrazione « (dal I;uned‘l gl Venerdi dalle
* Richieste di informazioni s Selezione categorie . . . .
o . : Area Seleziona categorie merceologiche:
* Richieste di offerta merceclogiche
e Aste elettroniche accesso diretto alla navigazione dell’Albero
« Aggiudicazione e contratti Merceologico e conseguente selezione delle

categorie merceologiche di interesse.




Accesso «Mie Categorie»

Dall’area «Mie Categorie» € possibile visualizzare le categorie selezionate ed, eventualmente,
procedere con la navigazione dell’Albero merceologico.

Iren Benvenuto prova 1 Seller 1
Mie Categorie wes Aggiungi Categoria

Inserisci Filtro (digita per iniziare la ricerca) -

Per selezionare una o piu
categorie merceologiche, cliccare
su «Aggiungi Categoria»

el
Iren Benvenuto prova 1 Seller &

Seleziona Categoria Annulia

Inserisci filtro (digitare per avviare la ricerca

Ricerca o Naviga 'Albero Minimizza Espandi

Item Selezionati: 26

~ @& Categorie
> 4% EVM - eVM IREN



Accesso «Selezione categorie merceologiche»

La selezione delle categorie sara possibile solo sugli ultimi livelli («foglie») dell’Albero Merceologico.
Dopo aver selezionato le categorie d’interesse - cliccando su «Conferma Selezione Corrente» - sara

possibile compilare il Questionario Generale ed i Questionari specifici delle categorie di interesse,
visualizzati in unica schermata.

|r.é.ﬁ E’ pOSSibile ricercare in mOdO Benvenuto prova 1 Seller &,
Seleziona Categoria puntuale le categorie d’interesse, -
grazie all’utilizzo di appositi filtri di
Inserisci filtro (digitare per avviare la ricerca .
ricerca

Ricerca o Naviga I'Albero

Minimizza Espandi

Item Selezionati: 26

~ @& Categorie

v 4 EVM - eVM IREN

~ 4 A_ALBO - ALBO FORNITORI IREN

Per poter visualizzare l'intero
? S FORFORNITURE albero merceologico di Iren
> A_LAV - LAVORI . .
‘ >§ASERVVSERVIZI cliccare su «Espandl»

~N

Cliccare sulla freccetta evidenziata
per visualizzare nel dettaglio le
categorie nell’ambito merceologico di
interesse

J




Selezione delle Categorie Merceologiche

IMPORTANTE! Ogni categoria merceologica contiene al proprio interno le sottocategorie.
E’ quindi necessario accedere alle singole categorie merceologiche fino all’ultimo livello e selezionare
unicamente le foglie di ultimo livello per la quali si richiede l'iscrizione.

e
Iren Benvenuto prova 1 Seller &

Seleziona Categoria Annulia Conferma Selezione Corrente

Inserisci filtro (digitare per avviare la ricerca

2. Confermare la selezione e
Ricerca o Naviga 'Albero . . Minimizza Espandi
passare alla fase successiva di
compilazione dei Questionari

dedicati

ltem Selezionati: 27

v o Categorie

~ 4 EVM - eVM IREN

~ 4§ A_ALBO - ALBO FORNITORI IREN

~ <% A_FORN - FORNITURE

~ o A_FORN_O1 - FORNITURE DI IMPIANTI CHIMICI

~ o A_FORN_01_01 - FORNITURE DI IMPIANTI CHIMICI AUSILIARI DEL CICLO DI GENERAZIONE E TERMOVALORIZZAZIONE 1 . CO ntra Sseg nare | a ngl ia di

+ < A_FORN_01_01_07 - FORNITURE DI IMPIANTI ADDITIVAZIONE OMG FUMI ultimo IiVG"O per cui si VUOIG
+/ QA FORN0101.02_FORNITURE DLULARIANTL DENARIEIAcchi ’. ..
effettuare l'iscrizione

<& A_FORN_01_01_03 - FORNITURE DI IMPIANTI IPOCLORITO BIOSSIDO DI CLORO ﬂ

A_FORN_01_01_04 - FORNITURE DI IMPIANTI PER LA DESOLFORAZIONE DEI FUMI DESOX
< A_FORN_01_01_05- FORNITURE DI IMPIANTI PRODUZIONE ACQUA DEMINERALIZZATA
<o A_FORN_01_01_06 - FORNITURE DI IMPIANTI CHIMICI PER TRATTAMENTO ACQUE
% A_FORN_01_01_07 - FORNITURE DI IMPIANTI TRATTAMENTO ACQUE AMMONIACALI STOCCAGGIO AMMONIACA
% A_FORN_01_01_08 - FORNITURE DI IMPIANTI TRATTAMENTO ACQUE REFLUE
< A_FORN_01_01_09 - FORNITURE DI IMPIANTI TRATTAMENTO CONDENSATO

> #§» A_FORN_02 - FORNITURE PER IMPIANTI DI AUTOMAZIONE, TELECONTROLLO E TELECOMUNICAZIONE




Compilazione dei Questionari online

Selezionata una categoria merceologica, € necessario procedere alla compilazione esaustiva dei
guestionari.

Il sistema propone SEMPRE per primo il Questionario Generale, che pero e sufficiente compilare una
sola volta, alla selezione della prima categoria, ed in fondo alla pagina viene presentato il
Questionario Specifico di ciascuna categoria merceologica.

|Fé.ﬁ Benvenuto prova 1 Seller &
1. Compilare il Questionario vl - |
relativo alle categorie

m e rceo I OgiCh e Se I eZ i 0 n ate IAZIONE=FORNITURE DI IMPIANTI IPOCLORITO BIOSSIDO DI CLORQ;

Categorie selezionate nella Pagina Precedente

o Lista Categorie:
>IREN>eVM IREN>-ALBO FORNITORI IREN>FORNITURE>FORNITURE DI IMPIANTI C|

~ QUESTIONARIO GENERALE

~ 1.Informazioni di ordine generale

Titolo Descrizione Risposta Maodificabile da

2. Infine, cliccare su «Salva»

1 Q.G.Dichiarazioni di sussistenza dei requisiti di ordine * Sirichiede di scaricare il modello allegato (1 - Requisiti di 0‘”' 1_Requisiti di ordine general... Fornitore

generale ordine generale), compilarlo debitamente, firmarlo
digitalmente e riallegarlo alla presente sezione.

lScarica Template

wes
SIRICHIEDE DI PRESTARE PARTICOLARE ATTENZIONE Al
PUNTI 10,11 E12:

IL PUNTO 10 DEVE ESSERE SEMPRE COMPILATO DA
AZIENDE CON 15 O PIU DIPENDENTI (VERRA PRESO
COME RIFERIMENTO IL NUMERO DI DIPENDENTI
INDICATO AL SUCCESSIVO PUNTO 9. INFORMAZIONI DI
CAPACITA OPERATIVA/ORGANIZZATIVA - 2 Q.G.NUMERO
DIPENDENTI

I PUNTI 11 E 12 DEVONO ESSERE SEMPRE COMPILATI
APPONENDO UN FLAG (SOLO UNO) PER EVIDENZIARE LA
CASISTICA IN CUI LAZIENDA SI RITROVA
-------------------------------------------
-------------------------------------------
-------------------------------------------

2 Q.G.Certificato di iscrizione al registro delle imprese * Allegare certificato di iscrizione al registro delle @H Il - Dichiarazione sostitutiva 421 KB S = 1 Fornitore
imprese/visura camerale e relativa data di scadenza,
ovvero, in alternativa, certificato di iscrizione presso
Registro / Albo Professionale dello Stato di residenza / lScarica Template
Lista ufficiale dello Stato in cui si ha sede. Per gli operatori -
economici stranieri, si segnala che, a far data dal 18
ottobre 2010, & on line il sistema informativo europeo e-
Certis dove sono indicati, distintamente per stato, i

*Scade il
14/08/2024 =]

Attenzione: la valutazione della candidatura iniziera solo a seguito della completa compilazione

dei parametri indicati come obbligatori (contrassegnati con un asterisco)




Compilazione dei Questionari online

La compilazione pu0 essere effettuata per salvataggi successivi utilizzando il comando “Salva”.
Dopo aver premuto il comando “Salva”, se tutti i campi obbligatori sono stati compilati, il sistema
fornisce un messaggio che conferma il corretto completamento:

@ Cassificazione salvata con successo! X

1 r’é‘ﬁ Benvenuto prova 1 Seller 3,
Mie Categorie e Aggiungi Categoria
Visualizzazione risultati 1 - 25 di 27 o 2 =
Codice Nome Categoria Data Ultima Modifica Stato Valutazione
A_FORN_01_01_01 e FORMITURE DI IMPIANTI ADDITIVAZIONE OMG FUMI 17/09/2020 11:54:26 Rich. Integraz /Non Invitabile
Diversamente, qualora non siano stati completati tutti i campi obbligatori, vengono visualizzate due opzioni:
1) Salva e compila i parametri obbligatori in seguito
2) Torna al questionario
MNota
£
Questa pagina contiene | campi obbligatori mancanti. Senza le risposte a questi campi la Classificazione non sara completa.
Verifica i seguenti campi:
- Campo Obbligatorio mancante: A_FORMN_01_01_02_Incidenza percentuale
/()pZione «SALVA e completa i \ l SALVA e completa i parametri obbligatori in seguite ] Toma al Questionario
paramentri obbligatori in seguito»:
Vengono salvati i dati inseriti e Opzione «Torna al Questionario»:
saranno visualizzati all’accesso | DATI NON VENGONO SALVATI, si
successivo. ritorna al questionario per
Si ritorna alla visualizzazione delle continuare la compilazione
g

\categorie.
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Composizione dei Questionari

Questionari Specifici di

Questionario Generale o )
Albo Fornitori categoria

Categoria 1

Il Questionario Generale ¢ collegato al nodo
principale dell’Albo Fornitori, pertanto si
ripropone ogni volta che verra selezionata una
categoria merceologica, ma e sufficiente
compilarlo una volta sola (le volte successive
si vedra gia compilato).

Foglia ultimo livello
Foglia ultimo livello
Foglia ultimo livello

Categoria 2

Foglia ultimo livello

Consiste di: Foglia ultimo livello
1. Informazionidi ordine generale Foglia ultimo livello
2. Profili di qualificazione ex Mod.
Organizzativo D.Lgs. 231/01 e Codice Etico I .
3. Ratingdi Legalita Categoria n...
4. Profiliinerentila Qualita
5. Profiliinerentila Corporate Social | Questionari Specifici sono collegati alle foglie di ultimo livello
Responsibility selezionabili e sono divisi in tre tipologie, alternative tra loro in base
6. Profiliambientali di qualificazione alla criticita/strategicita della categoria per IREN:
7. Profili di Safety
8. Informazionidi capacita economico- Tipologia 1
finanziaria Informazioni economiche di dettaglio della singola categoria
9. Informazionidi capacita
operativa/organizzativa Tipologia 2
10. Informazioni bancarie Tipologia 1 + Referenze
Tipologia 3

Tipologia 2 + informazioni tecniche di dettaglio della specifica categoria



Invio della Candidatura

Cliccando su «OK» il processo di classificazione e concluso. Nell’area «Mie Categorie», sara disponibile
la lista delle proprie categorie.

Nella colonna «Codice» viene evidenziato lo stato di compilazione dei dati necessari all’iscrizione.

/ﬁ\ @ Classificazione salvata con successo! X

i
. . . . . Benvenuto prova 1 Seller &
= [t Nel caso in cui il questionario sia stato
Mie Categorie completato inserendo tutti i dati richiesti, **+ Agglungi Gategoria
& accanto al codice della categoria apparira

Inserisci Filtro (digita per iniziare la ricerca) =

una spunta verde.

‘0 Visualizzazione risultati 1 - 25 di 27

0:-

& Codice me Categoria Data Ultima Modifica Stato Valutazione
1 FORNITURE DI IMPIANTI ADDITIVAZIONE OMG . .. . . .
AFORN.01.01.01 @ o Nel caso in cui il questionario non sia )
stato completato inserendo tutti i
2 A_FORN_01_01.02 @ EQRNITURE DI IMPIANTI DENITRIFICAZIONE dati obbligatori richiesti, accanto al

codice della categoria apparira una X
rossa. )

Il giorno successivo al completamento di tutti i dati obbligatori per ognuna delle categorie
selezionate in precedenza, la candidatura verra automaticamente trasmessa ad Iren e il fornitore
acquisira lo stato «da valutare».

Le modifiche ai Questionari sono sempre ammesse. Una notifica avvisera Iren delle attivita di modifica

effettuate. 0



Aggiornamento dei Questionari online

Accedendo all’area «Mie Categorie» sara possibile tenere sempre aggiornati i dati di iscrizione all’Albo Fornitori

(ad es. per documenti in scadenza).

La richiesta diaggiornamento o integrazione documentale puo partire direttamente da Iren.

In tal caso, una e-mail disistema notifichera tale richiesta.

Iren

)
Mie Categorie

= . Oltre che dalla homepage, I'area

dll P «Mie Categorie» & raggiungibile

d, | viercende anche cliccando su «Mia Azienda»

2 dal menu a sinistra.

Per accedere al questionario in
cui aggiornare i dati, e sufficiente
cliccare sulla specifica categoria
merceologica.

ren

Mie Categorie

Visualizzazione risultati 1- 25 di 27

Codice Mome Categoria

A_FORN_01_01.01 @ FORMITURE DI IMPIANTI ADDITIVAZIONE OMG FUMI

2 A_FORN_01_01.02 € FORNITURE DI IMPIANTI DENITRIFICAZIONE DEI FUMI DENOX

Data Ultima Modifica

17/09/2020 11:54:26

03/02/2021 16:38:39

211024974 14-4R-5R

Data Uhima Modifica

17/09/2020 11:54:26

03/02/2021 16:3839

Stato Valutazione

Rich. Integraz./Mon Invitabile

Rich. Integraz. /Non Invitabile

Statn Valitazinna non vizihila

Stato Valutazione

Rich. Integraz /Non Invitabile

Rich. Integraz./Non Invitabile

Benvenuto prova 1 Seller g,

Aggiungi Categoria

Q:-

Benvenuto prova 1 Seller g,

Aggiungi Categoria

O :-

Si ricorda che il Questionario Generale € comune a tutte le categorie, quindi bastera compilarlo o aggiornarlo una sola

volta.



Area messaggi

Tutte le comunicazioni destinate a Iren per la singola categoria merceologica, possono transitare tramite

la messaggistica della valutazione relativa a tale categoria.

& Ifen
Valutazioni
=
@ Valutazioni Modificabili Valutazioni di Qualifica Valutazioni di Categoria L’a rea M essaggi e raggi u ngi bi Ie
] == dalla sezione «Mia Azienda»,
Mia Azienda Valutazioni . . . .
Profilo Azienda » Valutazioni Modificabili Cllccando Su ((VaIUtaZIonl)) e pOI
& IMie Categorie Valutazioni di Qualifica ((Valutazioni di categoria ))_
Scorecard » b oo men s
iren
Valutazioni
Valutazioni Modificabili Valutazioni di Qualifica Valutazieni di Categeoria
Visualizzazione risultati 1-3 i 3 Visualzza: 25 v Blsogneré po| c||cca re su”a

Cadice di valutazione

singola valutazione.

1 asm_10738 GRUPPO IREN
2 asm_8375 GRUPPO IREN standard

3 asm_8818 GRUPPO IREN Prova

Benvenuto prova 1 Seller ;

Stato Moduli modificabili
Rich. Integraz./Non Invitabile
Rich. Integraz./Non Invitabile

Rich Intearaz /Non Invitahile

Benvenuto prova 1 Seller ‘

Stato Moduli modificabili
Rich. Integraz./Non Invitabile
Rich. Integraz /Non Invitabile

Rich. Integraz./Non Invitabile



Area messaggi

Per i fornitori e possibile inviare messaggi a Iren relativamente a una certa valutazione.

Per creare un

. . Benvenuto prova 1 Seller &
messaggio, cliccare su
«Crea Messaggio»

i
" Iren
< GRUPPO IREN

Dettagli Messaggi (
Crea Messaggio Messaggi Ricevut] Messaggi Inviati Bozza dei Messaggi
e
Iren Benvenuto prova 1 Seller g,

GRUPPO IREN Annulla Salva come bozza

= Lista dei messaggi

v Messaggio

Infine, cliccare su «lInvia
messaggio».

Oggetio Messaggio

Inserire I'oggetto e il
contenuto del messaggio.

Allegati

v Allegati
E’ possibile inserire

anche un allegato.




Area messaggi

Nel caso in cui fosse inviata una comunicazione da parte di Iren, nell’area messaggi sara evidenziata
la presenza di un messaggio non letto (notificata anche via email di sistema).

& Ifén L’eventuale presenza di un Benvento prova 1 Seller &,
<« GRUPPO IREN nuovo messaggio sara notificata

tramite il numero tra parentesi.

Dettagli Messaggi (Non Letti 1) \
Crea Messaggio Messaggi Ricevuti Messaggi Inviati Bozza dei Messaggi
do | MessagiRicewt Accedere al contenuto del & -
L Inserisci Filtro (digita per iniziare la ricerca) m essagg 10.
Visualizzazione risultati 1- 1 di 1
Mittente Data QOggetto Letto dall'utente Letto dall'azienda Risposta
1 GRUPPO IREN 21/02/2024 15:54 prova
Iren Benvenuto prova 1 Seller 1
< GRUPPO IREN o ]
Dopo aver visionato il
Dettagli Messaggi (Non Letti 0) messaggio’ Clicca re su
Crea Messaggio Messaggi Ricevuti Messaggi Inviati Bozza dei Messaggi « R|5pond I »l per pOter
inviare eventuale
-S| <« Lista dei messaggi . = Rispondi
\_ risposta ad lIren.
v Messaggio
Data Inviato da
21/02/2024 15:54 GRUPPO IREN
Oggetto Messaggio
prova

messaggio di prova



Fine del documento
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